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	1. DIBUAT OLEH DIPERIKSA  OLEH DISETUJUI OLEH DISYAHKAN OLEH
FINANCE/ACCOUNTING KEPALA DEPARTEMEN DIREKTUR OPS-KEUANGAN DIREKTUR UTAMA
DEPARTEMEN FINANCE & ACCOUNTING
SOP-FICO-ACC-001-01
SOP POSTING JURNAL PENERIMAAN DAN PENGELUARAN KAS/BANK
 


	2. Definisi :
Suatu aktifivitas  kewajiban admin Finance accounting dalam rangka melakukan transaksi jurnal Kas/Bank Masuk atau Kas/Bank Keluar
Referensi :
1. Jobdesk Accounting Perusahaan
2. SK Direktur Utama/Direktur Keuangan
Tujuan :
Mengontrol aktivitas posting jurnal Kas/Bank Masuk dan Kas/Bank Keluar di Perusahaan
Ruang Lingkup :
Kegiatan ini diberlakukan oelh finance Accounting Perusahaan yang terkait dalam penerimaan atau pengeluaran Kas/Bank
Penanggung Jawab :
Bendahara/Keuangan & Accounting Perusahaan
Awal Terjadinya Proses : Adalah adanya ketetapan dari Direktur Utama/Direktur Keuangan
bahwa posting penjurnalan Kas/Bank Masuk atau Kas/Bank Keluar wajib selambat2nya dilakukan
2-3 hari setelah penerimaan Kas/Bank maupun pengeluaran Kas/Bank dilakukan.
Akhir dari Proses : Realisasi dan verifikasi Jurnal Posting akan masuk kedalam Laporan Cash Flow dan
Laba Rugi Perusahaan
INPUT : PROSES : OUTPUT :
Sumber : Adanya Laporan Transaksi
Keuangan yang belum terposting
Jurnalnya
Pemilik Proses : Bendahara/Keuangan & Accounting Penerima : Bagian Departemen Accounting & Keuangan dapat melihat hasil Posting Jurnal diLaporan
Cash Flow dan Laba Rugi Perusahaan
Harapan :
1. Standard Posting Jurnal Kas/Bank
Masuk/Keluar berjalan dengan baik
dan benar
2. Pengawasan HardCopy /Voucher,
berjalan dengan baik dan benar
Pengukuran Mutu Input :
1. Dokumen Tanda Bukti Struk/Nota tersedia secara
baik, teratur dan rapih
Pengukuran Mutu Output :
1. Alur proses posting jurnal sesuai dokumen
hardcopy
2. Dokumen berkjalan tertib dan dapat ditelusuri
Harapan :
1. Dokumen terverifikasi dengan tepat dan akurat sesuai person in charge.
2. Dokumen di Filling sebagai syarat pencatatan Audit perusahaan
3. Laporan Laba Rugi dan Cash Flow akan tersedia tepat waktu
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 1 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
 


	3. Tambahan Penjelasan :
1.  Posting jurnal transaksi penerimaan dan pengeluaran Kas/Bank selambat-lambatnya dilakukan 2-3 hari setelah terjadi transaksi keuangan.
2. Sebelum dilakukan transaksi keuangan dipersyaratkan melalui pencetakan voucher Kas/Bank Masuk dan Keluar dan diprint 3rangkap yakni :
• Putih : Untuk user/Departemen
• Kuning : Untuk Accounting
• Merah : Untuk Dir Ops/ Keuangan
3. Tanda bukti / dokumen hardcopy harus dilampirkan divoucher dapat berupa :
• Struk/Kwitansi/Nota baik untuk penerimaan maupun pembayaran user
4. Penandatanganan Voucher Kas/Bank Masuk / Keluar, sesuai dengan ketetapan SK Direktur Utama/ Keuangan.
5. Voucher Kas/Bank Masuk Keluar dan Faktur penjualan dicetak dan di lakukan filing sebagai dasar dokumen hardcopy perusahaan.
6. Posting tidak dapat dilakukan sebelum ada verifikasi lengkap/tandatangan lengkap dari Person in charge sesuai assignment perusahaan
7. Setiap ada Uang Masuk/ Uang Keluar Wajib dibuatkan Voucher Penjurnalan Akunting.
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 2 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
 


	4. Formulir :
1. FORM  SOP-FICO—001-01 : KAS/BANK MASUK NUSANTARA MANDIRI
2. FORM SOP-FICO—001-01 : KAS/BANK MASUK TOWUTI
3. FORM SOP-FICO-001-01 : KAS/BANK MASUK PROPERTINDO
4. FORM SOP-FICO—001-01 : KAS/BANK KELUAR NUSANTARA MANDIRI
5. FORM SOP-FICO-002: KAS/BANK KELUAR TOWUTI
6. FORM SOP-FICO-002 : KAS/BANK KELUAR PROPERTINDO
7. FORM SOP-FICO-003 : KWITANSI NUSANTARA MANDIRI
8. FORM SOP-FICO-003 : KWITANSI TOWUTI
9. FORM SOP-FICO-003 : KWITANSI PROPERTINDO
Laporan :
1. LAPORAN PENERIMAAN & PENGELUARAN KAS/BANK MASUK NUSANTARA MANDIRI
2. LAPORAN PENERIMAAN & PENGELUARAN KAS/BANK MASUK TOWUTI
3. LAPORAN PENERIMAAN DAN PENGELUARAN KAS /BANK MASUK PROPERTINDO
4. LAPORAN CASH FLOW NUSANTARA MANDIRI
5. LAPORAN CASH FLOW TOWUTI
6. LAPORAN CASH FLOW PROPERTINDO
7. LAPORAN PEMBAYARAN VENDOR NUSANTARA MANDIRI
8. LAPORAN PEMBAYARAN VENDOR TOWUTI
9. LAPORAN PEMBAYARAN VENDOR PROPERTINDO
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-001-ACC-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 3 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
 


	5. FINANCE &
ACCOUNTING/USER
DEPARTEMEN /
USER  CUSTOMER
1. Awal proses adanya penerimaan Baik dana maupun Nota
Bukti Transfer dari User Departemen Marketing/ User
Customer di Finance Accounting/finance.
2. Admin Finance Accounting LOGIN ACCURATE dan input data
sesuai nilai rupiah yang ada dalam struk/kwitansi/Nota yang
ada dan sesuai dengan kode akun perusahaan.
3. Admin Finance Accounting print 3 play voucher KAS/BANK
MASUK (FORM SOP-FICO-001-01) terdiri dari :
• Putih : Departemen Marketing/User
• Kuning : Departemen Accounting
• Merah : Departemen Keuangan
4. Admin Finance Accounting meminta verifikasi/Tandatangan
PIC sesuai yang ada dalam Form KAS/BANK MASUK
5. Setelah ditandatangani maka Accounting Stempel Voucher
dan diserahkan kemasing-masing departemen terkait
6. Apabila dimintakan Kwitansi Perusahaan maka, Admin
Accounting meminta Manager Finance Accounting untuk
membuat KWITANSI (FORM-FICO-001-03) Penerimaan
KAS/BANK untuk end user terkait.
7. Selesai
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL
PENERIMAAN DAN PENGELUARAN
KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 4 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
Mulai
Admin Finance Accounting
terima Penerimaan
KAS/BANK DP/ Booking
Fee/ Cicilan Unit via
Transfer /KAS dari PIC
Departemen
BUKTI
TRANSFER
Finance Accounting Login
ke Accurate Penerimaan
KAS/DP/ Transfer BANK
dari PIC Departemen System Input
Accurate
Admin Accounting input
sesuai jumlah rupiah
KAS/DP/ Transfer BANK
dan sesuaikan dengan
Kode akun yg sdh
ditentukan
Admin print 3 play
voucher KAS/BANK
MASUK
Dan meminta
tandatangan/verifikasi
PIC sesuai Form Voucher
VOUCHER
KAS/BANK
MASUK
PROSEDUR PENERIMAAN KAS/BANK
PIC terkait
menandatangani Voucher
KAS/BANK MASUK dan
Stemple Voucher VOUCHER
KAS/BANK
MASUK
Finance/Admin
Accounting, saving Uang
Kas diBrankas, dan
Dokumen Voucher
diserahkan kemasing2
departemen & User
diberikan Kwitansi
Perusahaan
STRUK/
KWITANSI
Selesai
 


	6. FINANCE & ADMIN
ACCOUNTING
1.  Awal proses adanya penerimaan struk
/Invoice/kwitansi.nota penagihan vendor atau pengadaan
kebutuhan perusahaan oleh admin Finance
accounting/finance/Departemen terkait.
2. Departemen terkait mengisi Form SOP-PURCH-DEPT-001,
dan menyerahkan ke Accounting/Finance
3. Admin Finance Accounting LOGIN ACCURATE dan input data
sesuai nilai rupiah yang ada dalam struk/kwitansi/Nota yang
ada dan sesuai dengan kode akun perusahaan.
4. Admin Accounting print 3 play voucher KAS/BANK KELUAR
(FORM SOP-FICO-001-02) terdiri dari :
• Putih : Departemen Marketing/User
• Kuning : Departemen Accounting
• Merah : Departemen Keuangan
5. Admin Finance Accounting meminta verifikasi/Tandatangan
PIC sesuai yang ada dalam Form KAS/BANK KELUAR
6. Setelah ditandatangani maka Accounting Stempel Voucher
dan diserahkan kemasing-masing departemen terkait.
7. Admin Finance Accounting akan Update di ACCURATE sesuai
No.pembayaran yang ada dalam struk transfer BANK
8. Selanjutnya vendor /User akan dikonfirmasi/diberi Kwitansi
pembayaran Perusahaan maka, Admin Accounting meminta
Manager Finance Accounting untuk membuat KWITANSI
(FORM-FICO-001-03) Pembayaran KAS/BANK untuk vendor
terkait.
9. Selesai
MANAGER FINANCE/
ACCOUNTING &
DIRUT/DIR
KEUANGAN
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL
PENERIMAAN DAN PENGELUARAN
KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 5 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
Mulai
Admin Finance Accounting
Terima Invoice /Nota/
Kwitansi Permohonan
Pembayaran Form SOP-
PURC-DEPT-001 yg sudah
diverifikasi PIC terkait
STRUK/
KWITANSI
Admin FinanceAccounting
Login ke Accurate
Pengeluaran baik
KAS/Transfer BANK dan
sebelumnya cek Laporan
Pembayaran Vendor
Manual Input
Accurate & cek
Laporan Vendor
Admin Finance Accounting
input sesuai AKUN &
jumlah rupiah yang akan
dibayarkan sesuai Nota
/PO dan sesuaikan dengan
Kode akun yg sdh
ditentukan
Admin print 3 play
voucher KAS/BANK
KELUAR
Dan meminta
tandatangan/verifikasi
PIC sesuai Form Voucher
VOUCHER
KAS/BANK
KELUAR
PROSEDUR PENGELUARAN KAS/BANK
PIC terkait
menandatangani Voucher
KAS/BANK KELUAR dan
Stemple Voucher VOUCHER
KAS/BANK
KELUAR
Finance/Admin
Accounting, Eksekusi Uang
Kas diBrankas/Transfer
Bank, dan Dokumen
Voucher diserahkan
kemasing2 departemen &
Vendor diberikan Kwitansi
pembayaran Perusahaan
STRUK/
KWITANSI
Selesai
Form PP
 


	7. Formulir :
1. FORM-FICO-001  -001 : FORM KAS/BANK MASUK NUSANTARA MANDIRI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 6 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
No. Voucher : Total Rupiah
Tgl. Pembukuan : Terbilang
Diterima Dari/User :
Alamat
NPWP User :
Bank Pengirim :
No. Account :
Tgl. Transfer Dana :
No. Voucher :
No Akun Nama Akun Penerimaan SubTotal Rp Keterangan
Tgl. Pejurnalan
Stempel Perusahaan
Putih : User ; Kuning :Finance/Accounting ; Merah : Dir.Ops Keuangan
FORM KAS / BANK MASUK
FORM-FICO-001-001
:
: ….......................................................................
…........................................................................................
:
Bank Receipt :
No. Account :
No. NPWP :
Tgl Terima Dana :
Contact Person :
Keterangan Penerimaan Kas/Bank
TOTAL
Dibuat Oleh Dibayar Oleh Disetujui Oleh
Finance / Accounting U s e r Direktur Ops Keuangan
CASH TRANSFER BANK BARTER
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office : Adhyaksa Baru Ruko Zamrud II Blok J/6 Kel. Masale Kec. Panakukang Kota Makassar Sulawesi Selatan - Indonesia
Phone : +62 812 7001 2534 / +62 812 45749749 e-mail : humaerahnusantaramandiri@gmail.com kodepos : 90231
 


	8. Formulir :
2. FORM-FICO-001  -001 : FORM KAS/BANK MASUK TOWUTI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 7 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
No. Voucher : Total Rupiah
Tgl. Pembukuan : Terbilang
Diterima Dari :
Alamat
NPWP User :
Bank Pengirim :
No. Account :
Tgl. Transfer Dana :
No. Voucher :
No Akun Nama Akun Penerimaan SubTotal Rp Keterangan
Tgl. Pejurnalan
Stempel Perusahaan
Putih : Finance-Acc ; Kuning : Direktur Ops-Keuangan ; Merah : User
:
FORM KAS / BANK MASUK
FORM-FICO-001-001
: ….......................................................................
Bank Receipt :
…........................................................................................
:
Contact Person :
No. Account :
No. NPWP :
Tgl Terima Dana :
Keterangan Penerimaan Kas/Bank
Finance / Accounting U s e r Direktur Ops Keuangan
TOTAL
Dibuat Oleh Dibayar Oleh Disetujui Oleh
CASH TRANSFER BANK BARTER
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu
Kec. Moncongloe Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564
Phone : +62 812 7001 2534 E-mail : humaerahnirbanatowuti@gmail.com
 


	9. Formulir :
3. FORM-FICO-001-001  : FORM KAS/BANK MASUK PROPERTINDO
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 8 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
No. Voucher : 100001 Total Rupiah
Tgl. Pembukuan : 05-06-2023 Terbilang
Diterima Dari : H. Dg lewa
Alamat
NPWP User :
Bank Pengirim :
No. Account :
Tgl. Transfer Dana :
No. Voucher :
No Akun Nama Akun Penerimaan SubTotal Rp Keterangan
1000001 PEND CASH RUMAH TYPE 36/72 156000000 cash keras
Tgl. Pejurnalan
Stempel Perusahaan
Putih : User ; Kuning :Finance/Accounting ; Merah : Dir.Ops Keuangan
Finance / Accounting U s e r Direktur Ops Keuangan
: ….......................................................................
…........................................................................................
Bank Receipt :
No. Account :
No. NPWP :
:
TOTAL
:
FORM KAS / BANK MASUK
FORM-FICO-001-001
Dibayar Oleh Disetujui Oleh
Cash masuk 156 juta
Tgl Terima Dana :
Contact Person :
Keterangan Penerimaan Kas/Bank
Dibuat Oleh
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu Kec. Moncongloe
Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564 Phone : +62 812 7001 2534
E-mail : humaerahwardanapropertindo@gmail.com
CASH TRANSFER BANK BARTER
 


	10. Formulir :
4. FORM-FICO-ACC-001  -002 : FORM KAS/BANK KELUAR NUSANTARA MANDIRI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 9 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
No. Voucher : Total Rupiah
Tgl. Pembukuan : Terbilang
Dibayarkan Kepada/Vendor :
Alamat
NPWP User :
Bank Penerima :
No. Account :
Tgl. Transfer Dana :
No. Invoice/Kwitansi :
No Akun Nama Akun Pengeluaran SubTotal Rp Keterangan
Tgl. Pejurnalan
Stempel Perusahaan
Putih : Finance-Acc ; Kuning : Direktur Ops-Keuangan ; Merah : User/Vendor
FORM KAS / BANK KELUAR
FORM-FICO-ACC-001-002
:
: ….......................................................................
…........................................................................................
:
Bank Pengirim :
No. Account :
Nama Bank :
No. NPWP :
Contact Person :
Keterangan Pengeluaran Kas/Bank
TOTAL
Dibuat Oleh Diterima Oleh Disetujui Oleh
Finance / Accounting U s e r Direktur Ops Keuangan
CASH TRANSFER BANK BARTER
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office : Adhyaksa Baru Ruko Zamrud II Blok J/6 Kel. Masale Kec. Panakukang Kota Makassar Sulawesi Selatan - Indonesia
Phone : +62 812 7001 2534 / +62 812 45749749 e-mail : humaerahnusantaramandiri@gmail.com kodepos : 90231
 


	11. Formulir :
5. FORM-FICO-ACC-001  -002 : FORM KAS/BANK KELUAR TOWUTI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 10 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
No. Voucher : Total Rupiah
Tgl. Pembukuan : Terbilang
Dibayarkan Kepada :
Alamat
NPWP User :
Bank Penerima :
No. Account :
Tgl. Transfer Dana :
No. Invoice /Kwitansi :
No Akun Nama Akun Pengeluaran SubTotal Rp Keterangan
Tgl. Pejurnalan
Stempel Perusahaan
Putih : Finance-Acc ; Kuning : Direktur Ops-Keuangan ; Merah : User/Vendor
Finance / Accounting U s e r Direktur Ops Keuangan
Contact Person :
Keterangan Pengeluaran Kas/Bank
TOTAL
Dibuat Oleh Diterima Oleh Disetujui Oleh
No. Account :
Nama Bank :
No. NPWP :
:
: ….......................................................................
…........................................................................................
:
Bank Pengirim :
FORM-FICO-ACC-001-002
FORM KAS / BANK KELUAR
CASH TRANSFER BANK BARTER
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM PerumahanFirandaMas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu
Kec. Moncongloe Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia90564
Phone : +62 812 7001 2534 E-mail : humaerahnirbanatowuti@gmail.com
 


	12. Formulir :
6. FORM-FICO-001-002  : FORM KAS/BANK KELUAR PROPERTINDO
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 11 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
No. Voucher : Total Rupiah
Tgl. Pembukuan : Terbilang
Dibayarkan Kepada :
Alamat
NPWP User :
Bank Penerima :
No. Account :
Tgl. Transfer Dana :
No. Invoice/Kwitansi :
No Akun Nama Akun Pengeluaran SubTotal Rp Keterangan
Tgl. Pejurnalan
Stempel Perusahaan
Putih : Finance-Acc ; Kuning : Direktur Ops-Keuangan ; Merah : User/Vendor
TOTAL
Dibuat Oleh Diterima Oleh Disetujui Oleh
Finance / Accounting U s e r Direktur Ops Keuangan
Keterangan Pengeluaran Kas/Bank
:
Bank Pengirim :
No. Account :
Nama Bank :
No. NPWP :
Contact Person :
…........................................................................................
FORM KAS / BANK KELUAR
FORM-FICO-ACC-001-002
:
: ….......................................................................
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu Kec. Moncongloe
Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564 Phone : +62 812 7001 2534
E-mail : humaerahwardanapropertindo@gmail.com
CASH TRANSFER BANK BARTER
 


	13. Formulir :
7. FORM-FICO-ACC-001  -003 : FORM KWITANSI NUSANTARA MANDIRI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 12 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
KWITANSI
RECEIPT
Nomor :
Number ….......................
Telah terima dari :
Received from
Sejumlah Uang :
Amount received
Untuk Pembayaran :
In Payment of
…........................, ….....................……..........20
Pemesan/User Hormat Kami
Putih : User ; Kuning : Finance/Accounting ; Merah : Marketing/Sales
P e m ba ya ra n dia ngga p s a h a pa bila
m e la lui R e k e ning P e rus a ha a n da n
k a nt o r pe m a s a ra n de nga n buk t i
k wit a ns i ya ng dit a nda t a nga ni o le h
P e t uga s ya ng be rwe na ng.
Rp.
CATATAN :
FORM-FICO-ACC- 001-03
 


	14. Formulir :
8. FORM-FICO-ACC-001  -003 : FORM KWITANSI TOWUTI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 13 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
KWITANSI
RECEIPT
Nomor :
Number ….......................
Telah terima dari :
Received from
Sejumlah Uang :
Amount received
Untuk Pembayaran :
In Payment of
…........................, ….....................……..........20
Pemesan/User Hormat Kami
Putih : User ; Kuning : Finance/Accounting ; Merah : Marketing/Sales
P e m ba ya ra n dia ngga p s a h a pa bila
m e la lui R e k e ning P e rus a ha a n da n
k a nt o r pe m a s a ra n de nga n buk t i
k wit a ns i ya ng dit a nda t a nga ni o le h
P e t uga s ya ng be rwe na ng.
Rp.
CATATAN :
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu
Kec. Moncongloe Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564
Phone : +62 812 7001 2534 E-mail : humaerahnirbanatowuti@gmail.com
FORM-FICO-ACC-001-03
 


	15. Formulir :
9. FORM-FICO-001-003  : FORM KWITANSI PROPERTINDO
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 14 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
KWITANSI
RECEIPT
Nomor :
Number ….......................
Telah terima dari :
Received from
Sejumlah Uang :
Amount received
Untuk Pembayaran :
In Payment of
…........................, ….....................……..........20
Pemesan/User Hormat Kami
Putih : User ; Kuning : Finance/Accounting ; Merah : Marketing/Sales
P e m ba ya ra n dia ngga p s a h a pa bila
m e la lui R e k e ning P e rus a ha a n da n
k a nt o r pe m a s a ra n de nga n buk t i
k wit a ns i ya ng dit a nda t a nga ni o le h
P e t uga s ya ng be rwe na ng.
Rp.
CATATAN :
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02
Desa Mocongloe Bulu Kec. Moncongloe Kabupaten Maros
Sulawesi Selatan - Indonesia 90564 Phone : +62 812 7001 2534
E-mail : humaerahwardanapropertindo@gmail.com
FORM-FICO-ACC-001-03
 


	16. Laporan:
1. LAPORAN PENERIMAAN  DAN PENGELUARAN KAS/BANK NUSANTARA MANDIRI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 15 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
NO.VOUCHER/KAS/BANK TGL.POSTING
KAS/BANK
PENGIRIM
NO.REKENING CONTACTPERSON/USER NILAIKAS/BANK(RP) NO.AKUN NAMAAKUN KAS/BANKPENERIMA NO.REKENING CONTACTPERSON CASH/TRANSFER
SALDOAKHIRKAS
LAPORAN PENERIMAANDANPENGELUARANKAS/BANK
DibuatOleh DiketahuiOleh DisetujuiOleh CATATAN:
Finance/Accounting DirekturOps/Keuangan DirekturUtama
CONTRACTORANDDEVELOPMENT
Office :Adhyaksa BaruRuko Zamrud II Blok J/6 Kel. Masale Kec. Panakukang KotaMakassar Sulawesi Selatan -Indonesia
Phone :+62 81270012534/ +62 81245749749e-mail : humaerahnusantaramandiri@gmail.com kodepos : 90231
 


	17. Laporan:
2. LAPORAN PENERIMAAN  DAN PENGELUARAN KAS/BANK TOWUTI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 16 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
NO.VOUCHER/KAS/BANK SALDOAWAL(RP) TGL.POSTING
KAS/BANK
PENGIRIM
NO.REKENING CONTACTPERSON NILAIKAS/BANK(RP) NO.AKUN NAMAAKUN KAS/BANKPENERIMA NO.REKENING CONTACTPERSON CASH/TRANSFER
SALDOAKHIRKAS
DiketahuiOleh DisetujuiOleh CATATAN:
Finance/Accounting DirekturOps/Keuangan DirekturUtama
LAPORAN PENERIMAAN DAN PENGELUARAN KAS/BANK
DibuatOleh
CONTRACTORANDDEVELOPMENT
OfficeJl. Inspeksi PAMPerumahanFiranda MasRegencyBlok ANo.02 Desa Mocongloe Bulu
Kec.Moncongloe Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564
Phone :+62 812 7001 2534 E-mail :humaerahnirbanatowuti@gmail.com
 


	18. Laporan:
3. LAPORAN PENERIMAAN  DAN PENGELUARAN KAS/BANK PROPERTINDO
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 17 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
NO.VOUCHER/KAS/BANK TGL.POSTING
KAS/BANK
PENGIRIM
NO.REKENING CONTACTPERSON NILAIKAS/BANK(RP) NO.AKUN NAMAAKUN KAS/BANKPENERIMA NO.REKENING CONTACTPERSON CASH/TRANSFER
SALDOAKHIRKAS
CATATAN:
DirekturUtama
DirekturOps/Keuangan
Finance/Accounting
DibuatOleh DiketahuiOleh DisetujuiOleh
LAPORAN PENERIMAANDANPENGELUARANKAS/BANK
CONTRACTORANDDEVELOPMENT
OfficeJl.Inspeksi PAMPerumahanFiranda MasRegencyBlok ANo.02Desa Mocongloe BuluKec.Moncongloe
Kabupaten Maros Sulawesi Selatan -Indonesia 90564 Phone :+6281270012534
E-mail: humaerahwardanapropertindo@gmail.com
 


	19. Laporan :
4. LAPORAN  CASHFLOW NUSANTARA MANDIRI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 18 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
A. RENCANA PENGGUNAAN DANA
BIAYA KONSTRUKSI :
1 Type 36/72 0 Uni t
2 Type 45/78 0 Uni t
3 Ruko Type 75/75 0 Uni t
Jumlah 0 Unit Total Dana yang dibutuhkan
B. SUMBER DANA UNTUK PELUNASAN KREDIT
HASIL PENJUALAN RUMAH :
1 Type 36/72 0 Uni t
4 Bi aya Strategi s 0 Uni t
5 Kel ebi han Tanah m²
Total Sumber Dana
C. BEBAN PERUSAHAAN :
1 Kredi t Konstruksi yang di ajukan (peri ode 1 tahun)
2 Bi aya Proses Kredi t
3 Bi aya Appresi al /Taksasi
4 Asumsi Bunga Bank %
5 Bi aya Operasi onal + Admi ni strasi
6 Fee Pemasaran RUMAH TYPE 36/Uni t - Uni t
Total Beban Perusahaan
D. PAJAK PPh
1 Type 36/72 0 Uni t x -
Total PPh
Total PPn
E. KEUNTUNGAN PERUSAHAAN
1 Hasi l Penjual an Rumah
2 Beban Perusahaan
3 Pajak PPh
4 Pajak PPn
5 Pekerjaan Persi apan/Di reksi Keet & Bangsal
6 Harga Tanah Mentah m²
7 Bi aya Legal i tas Tanah ke Notari s
8 BPHTB, Pel epasan / Penurunan Hak & Penggabungan Serti fi kat
9 Bi aya Zonasi Lokasi BPN / Pemda Maros
10 Tanah Efekti f m²
11 Bi aya Prasarana m²
12 Bi aya Sarana 0 Uni t
Keuntungan Perusahaan
G. JANGKA WAKTU PELUNASAN KREDIT Bulan/Th
CASH FLOW
x -
Rp
x -
Rp
x -
Rp
-
Rp
x -
Rp
x -
Rp
x -
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
x -
Rp
x -
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
x -
Rp
-
Rp
-
Rp
-
Rp
x -
Rp
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office : Adhyaksa Baru Ruko Zamrud II Blok J/6 Kel. Masale Kec. Panakukang Kota Makassar
Sulawesi Selatan - Indonesia
Phone : +62 812 7001 2534 / +62 812 45749749 e-mail : humaerahnusantaramandiri@gmail.com
kodepos : 90231
 


	20. Laporan :
5. LAPORAN  CASHFLOW TOWUTI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 19 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
A. RENCANA PENGGUNAAN DANA
BIAYA KONSTRUKSI :
1 Type 36/72 0 Unit
Jumlah 0 Unit Total Dana yang dibutuhkan
B. SUMBER DANA UNTUK PELUNASAN KREDIT
HASIL PENJUALAN RUMAH :
1 Type 36/72 0 Unit
4 Biaya Strategis 0 Unit
5 Kelebihan Tanah m²
Total Sumber Dana
C. BEBAN PERUSAHAAN :
1 Kredit Konstruksi yang diajukan (periode 1 tahun)
2 Biaya Proses Kredit
3 Biaya Appresial/Taksasi
4 Asumsi Bunga Bank %
5 Biaya Operasional + Administrasi
6 Fee Pemasaran RUMAH TYPE 36/Unit - Unit
Total Beban Perusahaan
D. PAJAK PPh
1 Type 36/72 0 Unit x -
Total PPh
Total PPn
F. KEUNTUNGAN PERUSAHAAN
1 Hasil Penjualan Rumah
2 Beban Perusahaan
3 Pajak PPh
4 Pajak PPn
5 Pekerjaan Persiapan/Direksi Keet & Bangsal
6 Harga Tanah Mentah m²
7 Biaya Legalitas Tanah ke Notaris
8 BPHTB, Pelepasan / Penurunan Hak & Penggabungan Sertifikat
9 Biaya Zonasi Lokasi BPN / Pemda Maros
10 Tanah Efektif m²
11 Biaya Prasarana m²
12 Biaya Sarana 0 Unit
Keuntungan Perusahaan
G. JANGKA WAKTU PELUNASAN KREDIT Bulan/Th
x -
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-
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-
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-
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-
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-
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LAPORAN CASH FLOW
x -
Rp
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu Kec. Moncongloe
Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564 Phone : +62 812 7001 2534 / +62 812 45749749
e-mail : humaerahnirbanatowuti@gmail.com
 


	21. Laporan:
6. LAPORAN CASH  FLOW PROPERTINDO
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 20 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
A. RENCANA PENGGUNAAN DANA
BIAYA KONSTRUKSI :
1 Type 36/72 0 Unit
2 Type 45/78 0 Unit
3 Ruko Type 75/75 0 Unit
Jumlah 0 Unit Total Dana yang dibutuhkan
B. SUMBER DANA UNTUK PELUNASAN KREDIT
HASIL PENJUALAN RUMAH :
1 Type 36/72 0 Unit
4 Biaya Strategis 0 Unit
5 Kelebihan Tanah m²
Total Sumber Dana
C. BEBAN PERUSAHAAN :
1 Kredit Konstruksi yang diajukan (periode 1 tahun)
2 Biaya Proses Kredit
3 Biaya Appresial/Taksasi
4 Asumsi Bunga Bank %
5 Biaya Operasional + Administrasi
6 Fee Pemasaran RUMAH TYPE 36/Unit - Unit
Total Beban Perusahaan
D. PAJAK PPh
1 Type 36/72 0 Unit x -
Total PPh
Total PPn
E. KEUNTUNGAN PERUSAHAAN
1 Hasil Penjualan Rumah
2 Beban Perusahaan
3 Pajak PPh
4 Pajak PPn
5 Pekerjaan Persiapan/Direksi Keet & Bangsal
6 Harga Tanah Mentah m²
7 Biaya Legalitas Tanah ke Notaris
8 BPHTB, Pelepasan / Penurunan Hak & Penggabungan Sertifikat
9 Biaya Zonasi Lokasi BPN / Pemda Maros
10 Tanah Efektif m²
11 Biaya Prasarana m²
12 Biaya Sarana 0 Unit
Keuntungan Perusahaan
G. JANGKA WAKTU PELUNASAN KREDIT Bulan/Th
x -
Rp
x -
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-
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x -
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CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu
Kec. Moncongloe Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564
Phone : +62 812 7001 2534 / +62 812 45749749 e-mail : humaerahnirbanatowuti@gmail.com
 


	22. Laporan :
7. LAPORAN  PEMBAYARAN VENDOR TOWUTI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 21 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
TANGGAL PEMBY NO. VENDOR NAMA VENDOR JENIS VENDOR ITEM JML. TAGIHAN (RP) JML PEMBAYARAN (RP) KETERANGAN
RP
FINANCE /ACCOUNTING MANAGER PROJECT/PURCHASING/DEPT USER DIREKTUR OPS/KEUANGAN
LAPORAN PEMBAYARAN VENDOR MATERIAL /JASA/UPAH
TOTAL
DIBUAT NOLEH DIKETAHUI OLEH DISETUJUI OLEH
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office : Adhyaksa Baru Ruko Zamrud II Blok J/6 Kel. Masale Kec. Panakukang Kota Makassar Sulawesi Selatan - Indonesia
Phone : +62 812 7001 2534 / +62 812 45749749 e-mail : humaerahnusantaramandiri@gmail.com kodepos : 90231
 


	23. Laporan :
8. LAPORAN  PEMBAYARAN VENDOR TOWUTI
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 22 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
TANGGAL PEMBY NO. VENDOR NAMA VENDOR JENIS VENDOR ITEM JML. TAGIHAN (RP) JML PEMBAYARAN (RP) KETERANGAN
RP
KOORDINATOR PROJECT/PURCHASING/DEPT USER DIREKTUR OPS/KEUANGAN
LAPORAN PEMBAYARAN VENDOR MATERIAL /JASA/UPAH
DIBUAT NOLEH
FINANCE /ACCOUNTING
TOTAL
DIKETAHUI OLEH DISETUJUI OLEH
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu Kec. Moncongloe
Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564 Phone : +62 812 7001 2534 Kodepos 90564
e-mail : humaerahnirwanatowuti@gmail.com
 


	24. Laporan :
9. LAPORAN  PEMBAYARAN VENDOR PROPERTINDO
DEPARTEMEN FINANCIAL &
ACCOUNTING
PROSEDUR POSTING JURNAL PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN KAS/BANK
No. Dokumen SOP-FICO-ACC-001-01 Dibuat Oleh FINANCE/ACCOUNTING
Rev/Tgl. Efektif 0.0,/ 01 Juni 2023 Diperiksa Oleh DIR OPS –KEUANGAN
Halaman 23 dari 23 Disetujui Oleh DIREKTUR UTAMA
TANGGAL PEMBY NO. VENDOR NAMA VENDOR JENIS VENDOR ITEM JML. TAGIHAN (RP) JML PEMBAYARAN (RP) KETERANGAN
RP
KOORDINATOR PROJECT/PURCHASING/DEPT USER DIREKTUR OPS/KEUANGAN
DIBUAT NOLEH
FINANCE /ACCOUNTING
TOTAL
LAPORAN PEMBAYARAN VENDOR MATERIAL /JASA/UPAH
DIKETAHUI OLEH DISETUJUI OLEH
CONTRACTOR AND DEVELOPMENT
Office Jl. Inspeksi PAM Perumahan Firanda Mas Regency Blok A No.02 Desa Mocongloe Bulu Kec. Moncongloe
Kabupaten Maros Sulawesi Selatan - Indonesia 90564 Phone : +62 812 7001 2534 Kodepos 90564
e-mail : humaerahnirwanatowuti@gmail.com
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