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	1. INSTRUKSI BISNIS SIMULASI
AGEN
Instruksi  Bulan I, Minggu I (Tanggal 1 - 3)
Tanggal Tugas
Manager
1 Membagi tugas serta memberikan pengarahan kepada staf & karyawan – karyawannya dan
memberikan bantuan bagi yang membutuhkan.
Bagian Keuangan
1 Dari neraca yang tersedia masukkan saldo awal ke masing – masing akun atau rekening yang
ada.
Menuliskan cek sebesar Rp 500.000,00 untuk dana awal kas kecil dan memberikan kepada
bagian administrasi.
Bagian Administrasi
2 Membuat buku kas kecil, serta mengisikan dana awal kas yang sudah diterima dari bagian
keuangan. Membeli tinta stempel Rp 20.000,00
Menerima surat dari toserba tentang permintaan daftar harga.
Bagian Pengendalian Persediaan
3 Masukan saldo awal persediaan barang ke dalam kartu gudang masing – masing jenis barang
dan atau kartu persediaan barang. Informasinya diperoleh dari daftar barang yang telah
disediakan.
Manager
3 Membuat konsep jawaban surat tanggal 2 dari Toserba dan meminta bagian administrasi
untuk mengetik dan mengirimkannya.
Bagian Administrasi
3 Mengetik konsep surat dari manager, kemudian mengirimkan ke Toserba.
 


	2. INSTRUKSI BISNIS SIMULASI
AGEN
Instruksi  Bulan I, Minggu I ( Tanggal 4 – 6 )
Tanggal Tugas
Bagian Pengendalian Persediaan
4 Memeriksa saldo persediaan barang dalam kartu gudang, dan membuat surat pesanan
pembelian kepada produsen untuk barang yang jumlahnya sama atau di bawah jumlah
minimum yang telah ditentukan. Barang yang dipesan diharapkan bisa diterima pada tanggal
8/1.
Manager
5 Menerima surat pesanan pembelian barang dari Toserba. Barang diminta untuk dikirim
tanggal 8/1.
Bagian Administrasi
6 Mengeluarkan uang kas kecil sejumlah Rp 76.000,00 untuk keperluan pembelian bensin.
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