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	1. KERTAS KERJA
KURSUS KEPIMPINAN  KOKURIKULUM
TAHUN 2020
TARIKH : 07 MAC 2020 / SABTU
MASA : 8.00 - 12.30
SEKOLAH KEBANGSAAN LOK YUK INANAM
PETI SURAT 11757, 88819,
KOTA KINABALU
 


	2. KURSUS KEPIMPINAN KOKURIKULUM
SK  LOK YUK INANAM, KOTA KINABALU 2020
1.0 LATAR BELAKANG
Kursus Kepimpinan Kokurikulum SK Lok Yuk Inanam, Kota Kinabalu merupakan
aktiviti yang dilaksanakan setiap tahun. Kursus ini melibatkan semua ahli jawatan kuasa
tertinggi setiap unit kokurikulum. Melalui kursus ini bakat-bakat murid dalam kepimpinan
akan dapat dicungkil dan dididik untuk menjadi pemimpin masa hadapan .
2.0 RASIONAL
Kursus Kepimpinan Kokurikulum ini bertujuan untuk membentuk tanggungjawab,
keyakinan diri dan melahirkan murid yang cergas, progresif dan berdaya saing dalam
menguruskan unit masing-masing. Di samping, memastikan kemenjadian murid sebagai
insan yang seimbang dan harmonis serta menghargai tanggungjawab yang diamanahkan.
3.0 MATLAMAT
Kursus kepimpinan ini bertujuan untuk menarik minat dan melahirkan murid yang
berkeyakinan diri dengan mempertingkatkan kebolehan dalam aspek pengurusan
bidang kokurikulum mengikut unit masing-masing.
4.0 OBJEKTIF
4.1 Guru dapat mengenalpasti murid yang ada tokoh kepimpinan.
4.2 Murid dapat membina keyakinan khususnya apabila bercakap di hadapan
khalayak.
4.3 Mengetahui bidang tugas yang diamanahkan dan bertindak secara bijak dalam
membuat keputusan.
5.0 NAMA KURSUS
Kursus Kepimpinan Kokurikulum SK Lok Yuk Inanam, Kota Kinabalu
6.0 TARIKH / HARI / MASA / TEMPAT KURSUS
Tarikh : 07 Mac 2020
Hari : Sabtu
Masa : 8.30 pagi - 12.30 petang
Tempat : PSS SK LOK YUK INANAM
 


	3. 7.0 KUMPULAN SASARAN
7.1  AJK Tertinggi Setiap Unit Kokurikulum.
7.2 Senarai nama peserta - Rujuk Lampiran 1
8.0 STRATEGI PELAKSANAAN
8.1 Penubuhan Jawatankuasa Kursus Kepimpinan Kokurikulum
8.2 Mengadakan Mesyuarat menentukan tempat, masa, dan tugas untuk
memastikan kursus berjalan dengan lancar.
8.3 Menjalankan latihan kursus kepimpinan pada setiap kali perjumpaan
kokurikulum.
8.4 Memberikan taklimat Kursus Kepimpinan kepada guru dan staf terbabit.
8.5 Kursus diadakan pada 07 Mac 2020 (Sabtu)
9.0 AJK PENGELOLA
9.1 Rujuk Lampiran 2
10.0 AJK PELAKSANA
10.1 Rujuk Lampiran 3
11.0 ANGGARAN PERBELANJAAN
BIL PERKARA ANGGARAN JUMLAH SUMBER
1 Minum pagi RM 3.00 x 150org RM 450.00 PIBG
2 Sijil 2 rim x RM45 RM 90.00 BKK
3 Banner RM100.00 RM 100.00 BKK
4 Fail Poket/Bahan Kursus RM150 RM 150.00 BKK
JUMLAH BESAR RM 790.00
BKK – RM 340.00
PIBG- RM 450.00
 


	4. 12.0 JADUAL AKTIVITI  (PENGISIAN KURSUS KEPIMPINAN)
BIL TAJUK Penceramah dalaman Tatacara
1
Siapa Saya
(DISIPLIN)
Puan Fatimah Laaria
En Valentine Kajan Laeng
Penekanan akan
disiplin dan fungsi
dengan jawatan
yang disandang
2
Tanggungjawab
Saya (AMANAH)
Ketua Penyelaras setiap unit
Unit Beruniform: Errianawati Arip
Kelab dan Persatuan: Valentine KJ
Sukan dan Permainan: Dickson Busit
ProRabu: Hjh Siti Yuslaini Mohd Samsuri
Penerangan
tentang tugas dan
fungsi jawatan
yang disandang
3
Bengkel
(PENGURUSAN)
GPKK / Setiausaha Kokurikulum
13.0 ATURCARA KURSUS KEPIMPINAN KOKURIKULUM
TARIKH : 07 MAC 2020 / SABTU
MASA : 07.30am -12.30pm
7.00 - 7.45 : PENDAFTARAN
7.45 - 8.00 : PERHIMPUNAN/ TAKLIMAT KURSUS KEPIMPINAN
- SEMUA BERKUMPUL DI KANTIN
8.00 - 9.30 : KURSUS KEPIMPINAN - DISIPLIN
9.30 - 10.00 : REHAT (MINUM PAGI)
10.00 - 11.00 : TANGGUNGJAWAB SAYA - MENGIKUT UNIT MASING-MASING
11.00 - 12.00 : BENGKEL - PENGISIAN PELAPORAN
12.00 - 12.30 : PENUTUPAN - PENYAMPAIAN SIJIL - BERSURAI
 


	5. 14.0 Penutup
Sesungguhnya kursus  kepimpinan kokurikulum ini merupakan aktiviti yang amat
penting untuk meningkatkan keyakinan murid untuk menjadi seorang pemimpin yang boleh
membantu pengurusan kokurikulum di peringkat rendah lagi. Disamping, memberi
pengalaman kepada setiap peserta menjadi seorang pemimpin yang berkesan.
Disediakan oleh,
….……………………………….
(SHADIA BINTI JIMLOK)
Setiausaha Kokurikulum
Disemak oleh,
….……………………………………..
(JAMES JOHNNY)
Penolong Kanan Kokurikulum
Diluluskan oleh,
….…………………………………
(HERNNY MOZIHIM)
Guru Besar
;
 


	6. Lampiran 2
JAWATANKUASA PENGELOLA  KURSUS KEPIMPINAN KOKURIKULUM
SK LOK YUK INANAM, KOTA KINABALU
Penasihat : Puan Hernny Mozihim
(Guru Besar)
Pengerusi : Encik James Johnny
(Penolong Kanan Kokurikulum)
Naib Pengerusi I : Cik Kwan Lun Shai
(Penolong Kanan Pentadbiran)
Naib Pengerusi II : Puan Roselin Jack
( Penolong Kanan Hal Ehwal Murid )
Setiausaha : Cik Shadia Binti Jimlok
(Setiausaha Kokurikulum)
Bendahari : Encik Valentine Kajan Laeng
(Bendahari Kokurikulum)
Pengurus Kursus Kepimpinan Kokurikulum : Ustaz Mustapha Kamal Bin Hassan
 


	7. Lampiran 3
JAWATANKUASA PELAKSANAAN  KURSUS KEPIMPINAN
PERINGKAT SEKOLAH TAHUN 2020
Pengerusi : Puan Hernny Mozihim
(Guru Besar)
Timbalan Pengerusi : Encik James Johnny
(Penolong Kanan Kokurikulum)
Setiausaha : Shadia JImlok
(Setiausaha Kokurikulum Sekolah)
Bendahari : Encik Valentine Kajan Laeng
(Bendahari Kokurikulum)
Pengurus Kursus Kepimpinan Kokurikulum : Encik Mustapha Kamal Bin Hassan.
Ahli Jawatankuasa :
1. Urusetia
1.1 Buku atur cara : Cik Jane Joseph / Puan Masnah Abdul Razak
1.2 Publisiti / PA System : Encik Mohd Nazri Saidali / Encik Roslan Bin Pade
1.3 Minum pagi murid dan guru : Hjh Siti Yuslaini / Puan Mariani Binti Sanan / Puan
Kartina Kakopong
1.4 Jemputan Penceramah : Cik Shadia Binti Jimlok / Saineh Serayoh
2. Ceremonial
2.1 Perasmian penutup (Emcee) : Puan Harnidah Dato Derin
2.2 Hadiah (Sijil) dan Cenderamata : Puan Lily Rosma / Puan Errianawati Arip
2.3 Siaraya : Encik Jason Lai Yee Seng / Encik Aswen
Jasni
2.4 Dokumentasi dan Fotografi : Cik Lydia Ongoi / Puan Lily Wong
2.5 Kebersihan : Encik Dickson Busit
3. Kecemasan
3.1 Kecemasan : Encik Roslan Pade)
4. Pengurusan Peserta
4.1 Pendaftaran : Puan Fatimah Laaria / Puan Rosni Basilun
 


	8. Perincian Tugasan
TUGAS NAMA  GURU PERINCIAN TUGAS
Surat Menyurat,
Penyambut
Tetamu dan
Protokol
En. James Johnny 1. Menghantar surat jemputan
2. Menyambut ketibaan tetamu.
3. Mengiringi tetamu ke tempat duduk.
4. Menjemput dan mengiringi tetamu ke tempat
jamuan.
Pendaftaran
Pn. Fatimah Laaria
Pn. Rosni Basilun
1. Mengambil kehadiran peserta.
2. Menyerahkan tanda nama dan fail kepada
peserta.
3. Memastikan jumlah peserta.
4. Membuat analisis kehadiran peserta
Bacaan Doa En Mustaspha Kamal Hassan 1. Menyediakan teks doa
2. Melatih murid untuk mengetuai bacaan doa.
Bacaan Ikrar dan
disiplin murid
Pn. Errianawati Arip
Pengerusi Pengakap
1. Menyediakan teks ikrar
2. Melatih murid untuk mengetuai bacaan ikrar.
Juruacara
SLOT 1 -Ceramah oleh
penceramah jemputan - Jenayah
Membawa Padah
( 8.00 -10.00 pagi )
PIC – Pn Fatimah Laaria
Guru Disiplin Sekolah @ Pengakap
Majlis Perasmian
( 11.30- 12.30 tengahari)
Pn Harnidah Datu Derin
Guru Penasihat BSMM
1. Melatih murid untuk mempengerusikan majlis.
2. Membacakan latar belakang / maklumat
mengenai penceramah yang dijemput
3. Mengumumkan ketibaan tetamu jemputan.
Buku Aturcara
dan Autograf
Buku Pelawat
Cik. Jane Joseph
Pn. Masnah Abd Razak
Guru Penasihat Tunas Puteri
1. Menyediakan dan memperbanyakkan buku
aturcara.
2. Mengedarkan buku aturcara kepada para
jemputan.
Backdrop /
Banner
En Dickson Busit
Pengerusi Persatuan Olahraga
1. Menyediakan backdrop dan hiasan di pentas.
 


	9. Persiapan Tempat
En Jason  Lai Yee Seng
Semua murid Lelaki
1. Menyusun kerusi VIP.
2. Menyusun kerusi peserta
3. Mengemas semula dewan.
Cenderahati, Sijil
dan Hadiah
Pn. Lily Rosma Kipli
Pn. Lily Wong
Pn Errianawati Arip
Pn. Shadia Jimlok
1. Menyediakan cenderahati kepada perasmi
dan penceramah jemputan
2. Menyediakan sijil dan hadiah kepada peserta.
3. Menyediakan dulang/alas dulang hadiah.
4. Bertanggungjawab sepenuhnya semasa
penyampaian hadiah, sijil dan cenderahati
kepada tetamu.
Jamuan
Hjh Siti Yuslaini Mohd Samsuri
Pn. Mariani Sanan
Pn. Saineh Serayoh
1. Memastikan pembekal menyediakan makanan
dan minuman mengikut masa yang telah
ditetapkan
2. Membimbing murid untuk mengagihkan
makanan dan minuman kepada peserta
kursus
Fasilitator
UNIT BERUNIFORM
PEK – ERRIANAWATI
BSMM – HARNIDAH DATU DERIN
TKRS – JASON LAI YEE SENG
TUNAS PUTERI – JANE JOSEPH
PUTERI ISLAM – MARIANI SANAN
KELAB DAN PERSATUAN
STEM – DICKSON BUSIT
SENI BUDAYA – ASWEN JASNI
BM – TINA KIMUIN
BI – MOHD NAZRI SAIDALI
KDM – LYDIA ONGUI
T. USAHAWAN MUDA – HJH SITI
SUKAN DAN PERMAINAN
OLAHRAGA – ROSLAN PADE
B.BALING – SAINEH SERAYOH
B.JARING – LILY ROSMA
1. Membimbing murid dalam LDK 1: Penulisan
Laporan
2. Menerangkan cara penulisan laporan yang
betul dan sesuai dengan format yang
disediakan.
 


	10. B.TAMPAR – MASNAH  ABD RZK
B.SEPAK – ROSNI BASILUN
INDOOR GAMES – FATIMAH
LAARIA
PRORABU
TMN ORKID -
TMN HARAPAN -
TMN MUHIBBAH RAYA -
TMN HERBA RIA -
TMN MESRA BUMI -
EKOSISTEM -
KANTIN MENDIDIK -
TANDAS GEMILANG -
PA System En. Roslan Pade 1. Menyediakan PA System sepanjang program
Dokumentasi dan
Gambar
Pn. Lily Wong
Cik Lydia Ongui
1. Mengambil gambar.
2. Membuat laporan & SWOT
 


	11. Lampiran 1
Nama Peserta  Kursus Kepimpinan Kokurikulum:
AJK UB/KP/SP/PRORABU (PENGERUSI, NAIB PENGERUSI/SETIAUSAHA/NAIB
SETIAUSAHA/BENDAHARI/ NAIB BENDAHARI DAN PILIH 1 AJK)
BIL NAMA DARJAH
NO. SURAT
BERANAK
UMUR UNIT
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