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	1. PENGOLAHAN DATA EPASPEM
Misal  kita akan mengolah data epaspem Pelatihan A dengan 2 angkatan. Maka pertama
yang perlu disiapkan adalah:
1. Nama Alumni harus muncul diseluruh form agar:
a. Alumni memilih (tidak mengetik)
b. Atasan memilih bawahan yang akan dinilai (tidak mengetik)
c. Rekan memilih peers yang akan dinilai (tidak mengetik)
d. Hal tersebut penting karean data yang sama dan dijadikan penghubung
antar data form adalah nama alumni.
2. Form Alumni-Atasan-Rekan disimpan dalam 1 folder google drive.
3. Target responses untuk form tersebut ditujukan pada 1 file google spreadsheet
4. Namakan sheet sesuai data dari form yang diambil (Alumni | Atasan | Rekan)
5. Siapkan sheet “DoubleInput” untuk menampung responses yang lebih dari 1.
(Alumni mengisi lebih dari 1 kali, maka perlu dipastikan, data yang mana yang
akan diambil untuk diolah. Data terakhir atau data yang pertama masuk. Data
yang tidak digunakan disimpan dalam sheet “DoubleInput”. Sehingga, data hasil
dari responses semuanya adalah data unik.)
6. Berikan nama pada data responses pada masing-masing sheet. Namakan range
tersebut : dataAlumni | dataAtasan | dataRekan. Range dimulai dari baris kedua
dan tidak menyertakan kolom A (Timestamp).
Selanjutnya perlu disiapkan sheet untuk mirroring data hasil responses yang dapat
diolah, Tujuannya selain hal tersebut adalah data asli tidak berubah (kecuali
mengeliminir data yang ganda). Hal yang perlu dilakukan adalah:
1. Siapkan sheet mirror untuk masing-masing data, namakan dengan
ditambahkan nama pelatihan untuk mempermudah fungsi sheet tersebut, contoh
AlumniTND | AtasanTND | RekanTND.
2. Sheet AlumniTND:
a. Siapkan header tabel pada sheet ini. Kolom pertama digunakan untuk
membuat kode untuk data Alumni yang masuk.
b. Kolom selanjutnya sama persis dengan kolom pada data responses. Namun
kolom yang menyimpan penilaian sebelum dan sesudah dapat diubah
menjadi berikut 1a(pertanyaan 1 kondisi sebelum) dan 1b (pertanyaan 1
kondisi sesudah)
c. Buat formula untuk memberikan kode Alumni secara otomatis. Formula
dapat sbb:
=IF(OR(ISERROR(B3), ISBLANK(B3)),"","Responden"&ROW(A3)-2)
Formula tersebut melakukan pengecekan pada kolom sebelah kanannya,
apabila kolom sebelah kanan ada isinya, maka akan menghasilkan kode
“Responden(ditambah nomor urut)”
 


	2. d. Selanjutnya, pada  kolom sebelah kanan (biasanya Nama, NIP, dst) kita
import datanya dari sheet data Responses Alumni. Bisa menggunakan
formula sbb:
=QUERY(dataAlumni,"SELECT * WHERE B IS NOT NULL",-1)
Formula tersebut digunakan untuk mengambil data dari sheet Alumni di
mana kolom B pada sheet Alumni tidak boleh kosong (diambil yang ada
datanya saja). “dataAlumni” pada formula tersebut adalah Named Range
yang sudah kita buat pada step sebelumnya.
e. Setelah selesai, kita membuat name range baru pada sheet ini, yaitu:
i. headerAlumni : range yang berisi seluruh judul kolom pada tabel
yang ada
ii. tabelAlumni : range yang berisi seluruh data Alumni
contoh:
iii. range yang dipilih, perlu diperhatikan, sesuaikan dengan jumlah
record yang akan diambil (berkorelasi dengan jumlah
alumni/responden yang akan mengisi)
Setelah sheet mirror data Alumni sudah dibuat, maka tinggal melakukan hal yang
sama untuk data Atasan dan Rekan. Hal yang perlu dilakukan:
Sheet AtasanTND:
a. Siapkan header tabel pada sheet ini. Kolom pertama untuk kodeAlumni dan
kolom kedua digunakan untuk membuat kodeAtasan yang masuk.
f. Kolom ketiga dan selanjutnya sama persis dengan kolom pada data
responses. Kolom selanjutnya sama persis dengan kolom pada data
responses. Namun kolom yang menyimpan penilaian sebelum dan
sesudah dapat diubah menjadi berikut 1a(pertanyaan 1 kondisi sebelum)
dan 1b (pertanyaan 1 kondisi sesudah).
b. Buat formula untuk mengambil kodeAlumni secara otomatis dari sheet
AlumnniTND. Formula dapat sbb:
=IFERROR(IF(ISBLANK(C3),"",INDEX(AlumniTND!$A:$B,MATCH(L3,AlumniTND!
B:B,0),1)),"")
Formula tersebut melakukan pengecekan pada kolom Nama pada sebelah
kanan, apabila ada isinya, maka akan memanggil kode
“Responden(ditambah nomor urut)” dari sheet AlumniTND. Apabila
kosong, maka alumni belum mengisi form atau nama alumni tidak
ditemukan. Pada formula ada yang digaris bawahi, hal tersebut yang perlu
disesuaikan sesuai nama sheet.
c. Buat formula untuk mengambil kodeAtasan secara otomatis dari sheet
AlumnniTND. Formula dapat sbb:
=IF(OR(ISERROR(C3),ISBLANK(C3)),"","Atasan"&ROW(B3)-2)
 


	3. Formula tersebut melakukan  pengecekan pada kolom Nama pada sebelah
kanan, apabila ada isinya, maka akan membuat kode “Atasan(ditambah
nomor urut)”.
d. Selanjutnya, pada kolom sebelah kanan (biasanya Nama, NIP, dst) kita
import datanya dari sheet data Responses Alumni. Bisa menggunakan
formula sbb:
=QUERY(dataAtasan,"SELECT * WHERE B IS NOT NULL",-1)
Formula tersebut digunakan untuk mengambil data dari sheet Atasan di
mana kolom B pada sheet Atasan tidak boleh kosong (diambil yang ada
datanya saja). “dataAtasan” pada formula tersebut adalah Named Range
yang sudah kita buat pada step sebelumnya.
e. Setelah selesai, kita membuat name range baru pada sheet ini, yaitu:
i. headerAtasan : range yang berisi seluruh judul kolom pada tabel
yang ada
ii. tabelAtasan : range yang berisi seluruh data Alumni
contoh:
i. range yang dipilih, perlu diperhatikan, sesuaikan dengan jumlah
record yang akan diambil (berkorelasi dengan jumlah
alumni/responden yang akan mengisi)
Untuk Sheet mirror untuk data Rekan, caranya sama persis dengan tahapan yang
dilakukan pada sheet Alumni. Hal yang berbeda yaitu:
Sheet RekanTND:
a. Buat formula untuk mengambil kodeRekan secara otomatis dari sheet
AlumnniTND. Formula dapat sbb:
=IF(OR(ISERROR(C3),ISBLANK(C3)),"","Rekan"&ROW(B3)-2)
Formula tersebut melakukan pengecekan pada kolom Nama pada sebelah
kanan, apabila ada isinya, maka akan membuat kode “Rekan(ditambah
nomor urut)”.
b. Selanjutnya dilakukan hal yang sama.
Jadi saat ini, apabila dilakukan pengecekan pada Named Ranges, kita akan memiliki 9
buah nama range, yaitu:
1. dataAlumni | dataAtasan | dataRekan
2. headerAlumni | headerAtasan | headerRekan
3. tabelAlumni | tabelAtasan | tabelRekan
Selanjutnya kita siapkan sheet “Checklist”. Isi dari sheet tersebut adalah seluruh data
alumni (minimal : nama, nip, unit, pelatihan).
 


	4. 1. Sheet ini  akan digunakan untuk melakukan pengecekan isian form maka
tambahkan kolom : sudah isi, atasan sudah isi, rekan sudah isi.
a. Pengecekan alumni sudah mengisi form. Dapat menggunakan formula
ini:
=IF(ISNA(VLOOKUP(B2,Alumni!B:B,1,0)),"","S")
Formula tersebut akan melakukan pengecekan apakah nama alumni
tersebut sudah ada pada form responses Alumni
b. Pengecekan atasan sudah mengisi form. Dapat menggunakan formula ini:
=IFERROR(INDEX(Atasan!B:B,MATCH(B2,Atasan!K:K,0),1),"")
Formula tersebut akan melakukan pengecekan apakah nama atasan sudah
ada pada form responses Atasan. Bagian formula yang digarisbawahi perlu
diperhatikan, pastikan kolom yang dipilih (pada contoh adalah kolom K)
adalah kolom yang berisi nama bawahan yang dinilai.
c. Pengecekan rekan sudah mengisi form. Dapat menggunakan formula ini:
=IFERROR(INDEX(Rekan!B:B,MATCH(B2,Rekan!K:K,0),1),"")
Formula tersebut akan melakukan pengecekan apakah nama atasan sudah
ada pada form responses Atasan. Bagian formula yang digarisbawahi perlu
diperhatikan, pastikan kolom yang dipilih (pada contoh adalah kolom K)
adalah kolom yang berisi nama bawahan yang dinilai.
2. Selanjutnya perlu ditambahkan kolom-kolom yang nantinya kita dapatkan dari
hasil pengolahan dari pengolahan Transfer Learning, Pre Asesmen, maupun Level
3.
Sheet Transfer Learning dibuat untuk melakukan pengolahan dari data pelaksanaan
transfer learning oleh alumni. Pada perhitungannya menggunakan syarat yang telah
ditentukan, yaitu minimal diisi oleh Alumni dan Atasan/Rekan.
1. Siapkan kolom sebagai berikut:
No
Nama
Alumni Posisi
Nama
Responden Lengkap
Sudah
melakukan
Transfer
Learning? Kesimpulan
Cara
melakukan
Transfer
Learning?
Cara
Transfer
Learning
Kolom “Sudah melakukan Transfer Learning” dan “Cara melakukan Transfer
Learning” pastikan pada sheet mirror Alumni, Atasan, dan Rekan harus sama.
Karena kita akan pergunakan dalam formula.
2. Kemudian, kita akan melakukan pengolahan menggunakan struktur sbb:
3. Kolom Nama Alumni, semuanya diisi dengan kodeAlumni. Nomor urut 1 maka
pada kolom alumni semuanya berisi “Responden1” untuk setiap baris pada kolom
Posisi (Alumni | Atasan | Rekan).
4. Nama Responden dapat menggunakan formula berikut:
=IFERROR(PROPER(VLOOKUP($B3,INDIRECT("tabel"&$C3),MATCH("Nama",INDIR
ECT("header"&$C3),0),FALSE)),"")
Formula tersebut akan secara otomatis membaca nama Alumni | Atasan | Rekan.
 


	5. 5. Kolom Lengkap  digunakan untuk melakukan pengecekan syarat : Alumni +
Atasan/Rekan. Dapat menggunakan formula sbb:
=IF(AND(LEN(D3)>1,OR(LEN(D4)>1,LEN(D5)>1)),"√","X")
Apabila syarat terpenuhi, maka akan menghasilkan tanda : √
6. Kolom Sudah melakukan Transfer Learning dapat menggunakan formula sbb:
=IFERROR(VLOOKUP($B3,INDIRECT("tabel"&$C3),MATCH(F$1,INDIRECT("heade
r"&$C3),0),FALSE),"")
Formula tersebut akan secara otomatis membaca isian sudah melaksanakan
transfer learning pada data responses Alumni | Atasan | Rekan
7. Kolom Kesimpulan dapat menggunakan formula sbb:
=IF(E3="X","Belum",IF(AND(LEN(F3)>1,LEN(F4)>1,LEN(F5)>1),IF(COUNTIF(
F3:F5,"Sudah")>=2,"Sudah","Belum"),IF(COUNTIF(F3:F5,"Sudah")>=2,"Sud
ah",IF(LEN(F3)=0,F4,F3))))
Pembacaan akan disesuaikan dengan syarat 2 : 1.
8. Kolom Sudah melakukan Cara melakukan Transfer Learning dapat
menggunakan formula sbb:
=IFERROR(VLOOKUP($B3,INDIRECT("tabel"&$C3),MATCH(F$1,INDIRECT("heade
r"&$C3),0),FALSE),"")
Formula tersebut akan secara otomatis membaca isian sudah melaksanakan
transfer learning pada data responses Alumni | Atasan | Rekan
9. Kolom Cara Transfer Learning dapat diisi menggunakan formula sbb:
=IF(G3="Belum","", IF(COUNTIF(H3:H5,"Diskusi Formal")>=2,"Diskusi
Formal",IF(COUNTIF(H3:H5,"Diskusi Informal")>=2,"Diskusi
Informal",IF(COUNTIF(H3:H5,"Diskusi Formal, Diskusi
Informal")>=2,"Diskusi Formal, Diskusi
Informal",IF(ISBLANK(H3),H4,H3)))))
Pengolahan data untuk perhitungan gap kompetensi level 3, dapat dilakukan sebagai
berikut:
1. 5 kolom pertama kurang lebih sama dengan yang kita buat pada sheet
TransferLearning. Kolom tersebut dapat dibuat sbb:
2. Selanjutnya kita mempersiapkan pengolahan untuk mengolah data penilaian
kompetensi sebelum dan sesudah. Kolomnya adalah sbb:
 


	6. Pada perhitungan sebelum,  jumlah pertanyaan dapat disesuaikan. Nilai pada
mirror data responses Alumni/Atasan/Rekan dapat menggunakan formula sbb:
=IFERROR(VLOOKUP($B3,INDIRECT("tabel"&$C3),MATCH(F$2,INDIRECT("header"&$C3
),0),FALSE),"") – dicopykan ke seluruh kolom pertanyaan
Perhitungan rata-rata menggunakan formula average.
Perhitungan Per Alumni, dapat menggunakan formula tersebut:
=IFERROR(IF(AND($E3="√",$AF3="Ya"),AVERAGE(O3:O5),""),"")
Dalam formula tersebut, akan melakukan pengecekan terlebih dahulu, apabila
LENGKAP dan SESUAI BIDANG KERJA maka perhitungan baru akan
dimunculkan.
mirror data responses Alumni/Atasan/Rekan dapat menggunakan formula sbb:
=IFERROR(VLOOKUP($B3,INDIRECT("tabel"&$C3),MATCH(Q$2,INDIRECT("header"&$C3
),0),FALSE),"") – dicopykan ke seluruh kolom pertanyaan
Perhitungan rata-rata menggunakan formula average.
Perhitungan Per Alumni, dapat menggunakan formula tersebut:
=IFERROR(IF(AND($E3="√",$AF3="Ya"),AVERAGE(O3:O5),""),"")
Dalam formula tersebut, akan melakukan pengecekan terlebih dahulu, apabila
LENGKAP dan SESUAI BIDANG KERJA maka perhitungan baru akan
dimunculkan.
3. Langkah berikutnya kita membuat kolom berikut:
GAP Kompetensi dapat dihitung menggunakan formula berikut:
=IFERROR(IF(AND($E3="√",$AF3="Ya"),AA3-P3,""))
 


	7. Formula tersebut baru  akan mengeluarkan nilai apabila responden memenuhi
syarat 2 : 1.
Kolom sesuai bidang kerja (perlu menyamakan nama kolom pada data mirror
Alumni | Atasan | Rekan), dapat diperoleh dengan menggunakan formula
berikut:
=IFERROR(VLOOKUP($B3,INDIRECT("tabel"&$C3),MATCH(AC$1,INDIRECT("header"&$C
3),0),FALSE),"")
Kolom Responden Lengkap dapat menggunakan formula:
=IF(COUNTIF(AC3:AC5,"")<=1,"√",IF(COUNTIF(AC3:AC5,"")>=2,"X","X"))
Kolom Responden (lengkap) syang kompetensinya meningkat dapat
menggunakan formula sbb:
=IF(AND(AB3>0,AD3="√"),"√","X")
Kolom Keseuaian dengan Bidang Kerja dapat menggunakan formula sbb:
=IF(AD3="X","",IF(AND(LEN(AC3)>1,LEN(AC4)>1,LEN(AC5)>1),IF(COUNTIF(AC3:AC5
,"Ya")>=2,"Ya","Tidak"),IF(COUNTIF(AC3:AC5,"Ya")>=2,"Ya",IF(LEN(AC3)=0,AC4
,AC3))))
*perhatikan pergeseran kolom dll !!!
Kolom Bermanfaat dalam mendukung pekerjaan sehari-hari (perlu menyamakan
nama kolom pada data mirror Alumni | Atasan | Rekan). Dalam pengolahannya
dapat menggunakan formula sbb:
=IFERROR(VLOOKUP($B3,INDIRECT("tabel"&$C3),MATCH(AH$1,INDIRECT("header"&$C
3),0),FALSE),"")
Kolom Berkontribusi dalam peningkatan kompetensi (perlu menyamakan nama
kolom pada data mirror Alumni | Atasan | Rekan). Dalam pengolahannya dapat
menggunakan formula sbb:
=IFERROR(VLOOKUP($B3,INDIRECT("tabel"&$C3),MATCH(AI$1,INDIRECT("header"&$C
3),0),FALSE),"")
Kolom Manfaat dan Kontribusi dapat menggunakan formula sbb:
=IFERROR(IF($E3="√",AVERAGE(AH3:AH5),""),"")
*NOTES: dalam mengaplikasikan formula, perlu diperhatikan pergeseran kolom.
Sebagai rujukan teman-teman dapat melihat pengolahan pada epaspem TND.
Terakhir apabila memiliki lebih dari 1 pelatihan yang nantinya perlu digabungkan
datanya (sheet Checklist) sebagai data source pada dashboard, maka dapat
menggunakan formula query dan importrange.
 


	8. =QUERY({IMPORTRANGE (datapelatihan1, sheet),  IMPORTRANGE (datapelatihan2,
sheet), dst}, “SELECT ... WHERE … IS NOT NULL”)
“…” diisi dengan kustom kolom
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